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 Elaborar y dar cumplimiento al programa de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles e inmuebles. 

 Mantener las líneas eléctricas (ata y baja tensión) e hidráulicas en óptimas condiciones, para su buen funcionamiento. 

 Reparar alumbrado, contactos, lámparas y motores, para un buen funcionamiento de las instalaciones. 

 Instalar todo tipo de contactos, switch y controles eléctricos, según se requiera. 

 Coordinar y supervisar las labores de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles e inmuebles. 

 Elaborar requisiciones de materiales necesarios para realizar los trabajos de mantenimiento y conservación del mobiliario, equipo e 
instalaciones. 

 Programar las actividades de mantenimiento de acuerdo a la prioridad de las solicitudes. 

 Elaborar, registrar y controlar las bitácoras de servicio, a fin de suministrar oportunamente material de consumo. 

 Informar periódicamente a su jefe inmediato sobre las fallas y reparación de los bienes muebles e inmuebles. 

 Y de más actividades inherentes al puesto.


